SKOGSBARENS SFF
Konstituerande protokoll efter d&rsmotet
www.skogsbarens.org

Datum/Tid 2017-04-23
Nirvarande Monica Andersson, Kristin Lemon, Bjérn Lager, Victoria Taubner, Thomas Ejnefjill,
Hikan Alderud(Del av métet) och Tommy Malmgren

§1  Motets Sppnande
Ordforande Thomas forklarade métet Sppnat.

§2  Dagordningen
Dagordningen godkéndes.

§3  Val av justerare
ostyrelsen beslutade att vilja Monica att justera protokollet utdver ordférande och sekreterare,

§4  Godkénnande av dagordning
Styrelsen godkénner dagordningen

§5  Konstituerande

Ifrdn drsmétet har beslutats att Thomas Ejnefjdll dr Ordforande pé ett ar. Dérutav beslutade styrelsen att:
Vilja Monica Andersson till Kassor.

Vilja Bjorn Lager till Ledamot, sekreterare samt ansvarig for VA.

Viilja Hakan Alderud till Ledamot och underhéllsansvarig.

Vilja Victoria Taubner till Suppleant.

Vilja Kristin Lemon till Suppleant.

Tommy Malmgren valdes till Ledamot pa féregdende arsméte och har ett ar kvar. Tommy tar ansvaret som
Materialansvarig. Thomas tar rollen som Sop-,Sné- och Brandskydds ansvarig.

styrelsen har tagit fram en preliminér ansvarsfordelning mellan rollerna ovan som planeras vara klar 15/5.
Se bilaga

§ 6  Forenings firma

Styrelsen beslutade att Kassoren och Ordférande tecknar frenings firma var for sig.

Styrelsen beslutade att vid ink6p av arbeten pa 6ver 10.000 kronor gérs upphandling dir man tar in offerter
fran flera leverantorer. Géllande aterkommande tjénster, sdsom t.ex snoréjning kan det vara lampligt att géra
upphandling minst vart 5 &r.

§ 7  Nasta mote
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Monica Andersson (justerare) Bjorn kager (Sekreterare)




Bilaga 1: Forslag ansvarsfordelning styrelsen Skogsbérens SFF

Alla

- Rapporterar planerade och utférda aktiviteter till dvriga i styrelsen.

- Dokumenterar sddant som inte dokumenteras i styrelseprotokoll pa ett sddant satt att det ar tillgdngligt fér dvriga i
styrelsen och bevaras fér kommande styrelser.

- Meddelar kasséren nir nagot képs in, bestills eller upphandlas. Attesterar sedan faktura eller kvitto med namnteck-
ning.

- Vid inkdp 6ver 10 000 kr behover anbud tas in frdn minst tva leverantorer.

- Upphandlade tjinster ska omprévas med nya anbud minst vart femte ar men bor omprévas efter tre ar.

Ordforande

- Kallar till styrelsemé&te minst fem dagar innan méte.

- Skriver och skickar ut dagordning minst fem dagar innan styrelsemdéte.

- Leder styrelseméten.

- Ansvarar for att tidigare beslut féljs upp pa kommande styrelsemdten.

- Skriver informationsutskick kring motioner infér &rsmotet som skickas till sekreterare for distribution till samtliga hus-
hall.

- Skriver kallelse och verksamhetsberattelse till rsmétet och skickar till sekreteraren for distribution till samtliga hushall.

- Informerar valberedningen om vakanta platser infér arsmotet.

- Ansvarar for att fragor till styrelsen besvaras skyndsamt.

- Skriver nyhetsbrev fyra ganger per ar och skickar till sekreteraren fér distribution.

- Ansvarar fér att hemsidan innehaller uppdaterad och korrekt information.

- Nér beslut behdver fattas och det inte finns tid att kalla och halla styrelsemgtet ansvarar ordférande for att fraga Svriga
ledamoter via e-post innan beslut fattas.

- Vdlkomnar nyinflyttade till samfélligheten.

- Anmiler/uppdaterar kontaktpersoner mot Villadgarna.

- Underhaller férteckning 6ver samfallighetens nycklar.

Kassor
- Betalar fakturor och skéter I6pande bokféring.
- Rapporterar fakturerad vattenférbrukning till VA-ansvarig.
- Rapporterar fakturor kring sophantering till sopansvarig.
- G6r bokslut.
- Fungerar som kontaktperson mot samféllighetens bank.
- Skapar budget utifran styrelsens beslut.
- Skickar delar av bokslut som ska distribueras infér drsmétet till sekreteraren.
- Bjuder in revisorerna att granska bokféringen efter bokslut.
- Distribuerar avier for kvartalsavgifter och utnyttjande av gemensam tvattstuga.
- Hamtar bokningslistor fran tvattstugan och ser till s3 att det finns bokningslistor i tvattstugan.

Sekreterare
- Skriver protokoll vid styrelseméten och ansvarar fér att samtliga beslut protokollférs.
- Skickar ut protokoll fran styrelseméten till 6vriga styrelsen via e-post senast en vecka efter métet (fér synpunkter).
- Publicerar protokoll fran styrelsemoten pa hemsidan senast tva veckor efter métet.
- Arkiverar underskrivna protokoll.
- Distribuerar nyhetsbrev, kallelse och underlag till arsmétet och évriga utskick till samtliga hushall.
- Skickar in protokoll fran konstituerande styrelsemadte till Lantmateriet.

VA-ansvarig
- Lédser av samfillighetens vattenférbrukning minst fyra ganger per ar (31/3, 31/6, 31/9, 31/12)

- L3ser av samfillighetens vattenférbrukning nattetid vid misstanke om vattenlécka.

- Verifierar avldsta varden mot fakturor fran kommunen.

- Rapporterar avlést vattenforbrukning till kommunen.

- Diskuterar behov av slamsugning av brunnar med de olika kvarteren.

- Bestéller slamsugning vid behov.

- Sammanstiller vattenavlidsning fran samtliga fastigheter tvé gédnger per ar och lamnar uppgifterna till kasséren.



Materialansvarig

Uppréatthaller aktuell forteckning Gver samfallighetens material med tillhdrande plats.
Inspekterar gatlyktor minst fyra gdnger per ar och rapporterar felaktigheter.
Inspekterar belysning pa garage och byter lampor vid behov.

Koper vid behov in material till samfalligheten.

Inspekterar samféllighetens tvdttstuga en gang per manad.

Bestéller containrar till staddagarna.

Bestalla sand till samfillighetens sandlador till varens staddag vartannat ar.

Hyra utrustning for att sopa grus fran grasmattor till varens stédddag.

Kor kasserat material till atervinning.

Underhéllsansvarig

Ansvarar for att halla underhallsplanen aktuell.

Dokumenterar utférda underhallsitgérder, bade sddant som képs in av hantverkare men dven sddant som utférs av
medlemmar.

Kontaktar vid behov besiktningsman och hantverkare fér besiktning och/eller atgarder av samféllighetens byggnader
och grénomraden.

Utvdrderar arbeten som dlagts enskilda kvarter.

Diskuterar kontinuerligt underhallsbehov med kvartersombud och de olika kvarteren.

Brandskydds-, sné- och sopansvarig

Underséker kontinuerligt behov och dimensionering av olika sopkarl.

Bestaller tvdttning av kompostkarl en gadng per ar och fér &vriga karl vid behov.

Kontaktar kommunen vid utebliven sophdmtning.

Kontrollerar fakturor fran kommunen kring sophantering och kontaktar kommunen vid felaktigheter.

Fungerar som kontaktperson mot féretag som ansvarar for sndrgjning i samfélligheten.

Ansvarar for att garage inspekteras ur brandskyddssynpunkt minst en gang per ar.

Ansvarar for att samfillighetens medlemmar informeras om brandskyddsregler géllande garage och kvartershus.



